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คู่มือสาํหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตจาํหน่ายสินค้าในท่ีหรือทางสาธารณะ 

หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: องค์การบริหารสว่นตําบลบางพระ อําเภอศรีราชา จงัหวดัชลบรีุ 

กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ช่ือกระบวนงาน: การขอใบอนญุาตจําหน่ายสินค้าในท่ีหรือทางสาธารณะ 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: องค์การบริหารสว่นตําบลบางพระ อําเภอศรีราชา จงัหวดัชลบรีุ 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  

5. กฎหมายท่ีให้อาํนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข้อง: 

1) ข้อบงัคบัองค์การบริหารส่วนตําบลบางพระ เร่ือง การจําหน่ายสินคา้ในทีห่รือทางสาธารณะ พ.ศ.2541 

 

2) พระราชบญัญติัการสาธารณสขุ พ.ศ. 2535 แก้ไขเพ่ิมเติม พ.ศ.2550 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ท่ีให้บริการ: ท้องถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญตัสิาธารณสขุ พ.ศ.2535 และท่ีแก้ไขเพิ่มเตมิ 

พ.ศ.2550, ข้อบงัคบัองค์การบริหารสว่นตําบลบางพระ เร่ือง การขอใบอนญุาตจําหนา่ยสินค้าในท่ีหรือทาง

สาธารณะ พ.ศ.2541  

ระยะเวลาท่ีกาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  30 วนั  

9. ข้อมูลสถติิ 

 จาํนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอท่ีมากท่ีสุด 0  

 จาํนวนคาํขอท่ีน้อยท่ีสุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สําเนาคูมื่อประชาชน] การขอใบอนญุาตจําหนา่ยสินค้าในท่ีหรือทางสาธารณะ 

17/07/2558 12:47  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานท่ีให้บริการ กองสาธารณสขุและส่ิงแวดล้อม อบต.บางพระ 

38 ม.11 ถนนสาย 3144 ต.บางพระ อ.ศรีราชา จ.ชลบรีุ/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 

หมายเหตุ - 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

1. หลกัเกณฑ์ วิธีการ 

 

 ผู้ใดประสงค์ขอใบอนญุาตจําหนา่ยสินค้าในท่ีหรือทางสาธารณะ (ตามเขตประกาศควบคมุการจําหน่ายสินค้าในท่ีหรือ

ทางสาธารณะในลกัษณะใดลกัษณะหนึง่ท่ีเจ้าพนกังานท้องถ่ินกําหนดด้วยความเห็นชอบของเจ้าพนกังานจราจร) ต้อง

ย่ืนขออนญุาตตอ่เจ้าพนกังานท้องถ่ินหรือพนกังานเจ้าหน้าท่ีท่ีรับผิดชอบ โดยย่ืนคําขอตามแบบฟอร์มท่ีกฎหมายกําหนด 

พร้อมทัง้เอกสารประกอบการขออนญุาตตามข้อกําหนดของท้องถ่ิน ณ กองสาธารณสขุและสิ่งแวดล้อม 

 

 2. เง่ือนไขในการย่ืนคําขอ (ตามท่ีระบไุว้ในข้อกําหนดของท้องถ่ิน) 

 (1) ผู้ประกอบการต้องย่ืนเอกสารท่ีถกูต้องและครบถ้วน 

 

 (2) สภาพสขุลกัษณะของสถานประกอบการต้องถกูต้องตามหลกัเกณฑ์ 

 

ตามข้อบงัคบัองค์การบริหารสว่นตําบลบางพระ เร่ือง การจําหนา่ยสินค้าในท่ีหรือทางสาธารณะ พ.ศ. 2541 

 

  ข้อ 3 ในข้อบงัคบัองค์การบริหารสว่นตําบลบางพระ ดงันี ้

 

 เจ้าพนกังานท้องถ่ิน  หมายความว่า ประธานกรรมการบริหารสว่นตําบลบางพระ 

 

 เจ้าพนกังานสาธารณสขุ หมายความวา่  เจ้าพนกังานซึ่งรัฐมนตรีวแ่ตง่ตัง้ให้มีอํานาจหน้าท่ีตรวจดแูล และรับผิดชอบ     

 ในการดําเนินการสาธารณสขุ ในเขตองค์การบริหารสว่นตําบลตามบทบญัญัตกิารสาธารณสขุ พ.ศ.2535 

 

 ท่ีสาธารณะ  หมายความว่า  สถานท่ีหรือทางซึง่มิใชข่องเอกชนและประชาชนสามารถใช้ประโยชน์และสญัจรได้ 

 

 เร่ขาย  หมายความวา่  การจําหนา่ยสินค้าในท่ีหรือทางสาธารณะโดยมิได้จดัวางอยู่ในท่ีหนึง่ท่ีใดเป็นปกติ ไมว่า่จะเป็น  

 ทางบกหรือทางนํา้ 

 

 ข้อ 12 ผู้ขอรับใบอนญุาต และผู้ชว่ยจําหนา่ยในท่ีหรือทางสาธารณะต้องอยูภ่ายใต้เง่ือนไขดงันี ้

 

 (1) ต้องไมเ่ป็นโรคติดตอ่หรือพาหะของโรคตดิตอ่ ตามท่ีกําหนดไว้ในข้อ 10 
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 (2) เง่ือนไขอ่ืนตามท่ีเจ้าพนกังานท้องถ่ินกําหนด 

 

 ข้อ 13 ผู้ใดจะขอรับใบอนญุาตจําหน่ายสินค้าในท่ีหรือทางสาธารณะ ให้ย่ืนคําขอตอ่เจ้าพนกังานท้องถ่ิน พร้อมกบั

เอกสารตามท่ีองค์การบริหารสว่นตําบลบางพระกําหนด และรูปถ่ายหน้าตรงคร่ึงตวั ไม่สวมหมวก ไมส่วมแวน่ตาดํา 

ขนาด 1x1 นิว้ ของผู้ รับใบอนญุาตและผู้ชว่ยจําหน่ายคนละ 3 รูป เพ่ือตดิไว้ในทะเบียน 1 รูป ในใบอนญุาต 1 รูป และ

บตัรตรวจสขุลกัษณะประจําตวัอีก 1 รูป 

 

 ผู้ใดจะขอรับใบอนญุาตเร่ขายสินค้าในท่ีหรือทางสาธารณะ ให้ย่ืนคําขอตอ่เจ้าพนกังานท้องถ่ิน พร้อมกบัเอกสารตามท่ี

องค์การบริหารสว่นตําบลบางพระกําหนด และรูปถ่ายหน้าตรงคร่ึงตวั ไมส่วมหมวก ไมส่วมแวน่ตาดํา ขนาด 1x1 นิว้ 

ของผู้ รับใบอนญุาตและผู้ชว่ยจําหนา่ยคนละ 3 รูป เพ่ือติดไว้ในทะเบียน 1 รูป ในใบอนญุาต 1 รูป และบตัรตรวจ

สขุลกัษณะประจําตวัอีก 1 รูป 

 

 ข้อ 14 เม่ือเจ้าพนกังานท้องถ่ินได้ตรวจสอบความถกูต้อง และความสมบรูณ์ของคําขออนญุาตตามข้อ 13 แล้ว ปรากฎ

วา่ถกูต้องตามกฎเกณฑ์ วิธีการและเง่ือนไขท่ีกําหนดไว้ให้ออกใบอนญุาตและบตัรประจําตวัผู้ ได้รับอนญุาต ตามอบบท่ี

องค์การบริหารสว่นตําบลบางพระกําหนด 

 

 ข้อ 15 ผู้ได้รับอนญุาตต้องชําระคา่ธรรมเนียมตามอตัราท้ายข้อบงัคบันี ้ภายในกําหนด 15 วนั นบัแตว่นัท่ีได้รับ

ใบอนญุาต ผู้แทนหรือผู้ รับมอบอํานาจจากผู้ได้รับใบอนญุาต ได้รับหนงัสืออนญุาตจากเจ้าพนกังานท้องถ่ิน หากมิได้

ชําระคา่ธรรมเนียมภายในระยะเวลาท่ีกําหนด จะต้องชําระคา่ปรับเพิ่มขึน้อีกร้อยละ 10 ของคา่ธรรมเนียมท่ีค้างชําระ 

เว้นแตผู่้ ได้รับใบอนญุาตจะได้บอกเลิกกิจการนัน้ก่อนถึงกําหนดท่ีจะต้องชําระคา่ธรรมเนียมดงักลา่ว 

 

 

13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขอรับใบอนญุาตย่ืนคํา

ขอรับใบอนญุาตจําหนา่ย

สินค้าในท่ีหรือทาง

สาธารณะ พร้อมหลกัฐานท่ี

15 นาที องค์การบริหาร

สว่นตําบล

บางพระ อําเภอ

ศรีราชา จงัหวดั

- 



4/9 
 

ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ท้องถ่ินกําหนด 
 

ชลบรีุ 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ

ถกูต้องของคําขอ และความ

ครบถ้วนของเอกสาร

หลกัฐานทนัที 

  กรณีไมถ่กูต้อง/ครบถ้วน 

เจ้าหน้าท่ีแจ้งตอ่ผู้ ย่ืนคํา

ขอให้แก้ไข/เพิ่มเตมิเพ่ือ

ดําเนินการ หากไมส่ามารถ

ดําเนินการได้ในขณะนัน้ ให้

จดัทําบนัทกึความบกพร่อง

และรายการเอกสารหรือ

หลกัฐานย่ืนเพิ่มเตมิภายใน

ระยะเวลาท่ีกําหนดโดยให้

เจ้าหน้าท่ีและผู้ ย่ืนคําขอลง

นามไว้ในบนัทึกนัน้ด้วย 
 

1 ชัว่โมง องค์การบริหาร

สว่นตําบล

บางพระ อําเภอ

ศรีราชา จงัหวดั

ชลบรีุ 

(หากผู้ขอ

ใบอนญุาตไม่

แก้ไขคําขอหรือไม่

สง่เอกสารเพิ่มเตมิ

ให้ครบถ้วน ตามท่ี

กําหนดในแบบ

บนัทกึความ

บกพร่องให้

เจ้าหน้าท่ีสง่คืนคํา

ขอและเอกสาร 

พร้อมแจ้งเป็น

หนงัสือถึงเหตแุหง่

การคืนด้วย และ

แจ้งสิทธิในการ

อทุธรณ์ (อทุธรณ์

ตาม พ.ร.บ. วิธี

ปฏิบตัริาชการทาง

ปกครอง พ.ศ. 

2539)) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าท่ีตรวจด้าน

สขุลกัษณะ 

    กรณีถกูต้องตาม

หลกัเกณฑ์ด้านสขุลกัษณะ 

เสนอพิจารณาออก

ใบอนญุาต 

    กรณีไมถ่กูต้องตาม

15 ถึง 20 วนั องค์การบริหาร

สว่นตําบล

บางพระ อําเภอ

ศรีราชา จงัหวดั

ชลบรีุ 

(กฎหมายกําหนด

ภายใน 30 วนั นบั

แตว่นัท่ีเอกสาร

ถกูต้องและ

ครบถ้วน (ตาม 

พ.ร.บ. การ

สาธารณสขุ พ.ศ. 
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ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

หลกัเกณฑ์ด้านสขุลกัษณะ 

แนะนําให้ปรับปรุงแก้ไข

ด้านสขุลกัษณะ 
 

2535 มาตรา 56 

และ พ.ร.บ. วิธี

ปฏิบตัริาชการทาง

ปกครอง (ฉบบัท่ี 

2) พ.ศ. 2557)) 

4) 

- 
 

การแจ้งคําสัง่ออก

ใบอนญุาต/คําสัง่ไม่

อนญุาต 

    1. กรณีอนญุาต 

        มีหนงัสือแจ้งการ

อนญุาตแก่ผู้ขอนญุาต

ทราบเพ่ือมารับใบอนญุาต

ภายในระยะเวลาท่ีท้องถ่ิน

กําหนด หากพ้นกําหนดถือ

วา่ไมป่ระสงค์จะออก

ใบอนญุาต เว้นแตจ่ะมีเหตุ

หรือข้อแก้ตวัอนัสมควร 

    2. กรณีไมอ่นญุาต 

        แจ้งคําสัง่ไมอ่อก

ใบอนญุาตจําหนา่นสินค้า

ในท่ีหรือทางสาธารณะแก่ผู้

ขอใบอนญุาตทราบ พร้อม

แจ้งสิทธิในการอทุธรณ์ 
 

1 ถึง 5 วนั องค์การบริหาร

สว่นตําบล

บางพระ อําเภอ

ศรีราชา จงัหวดั

ชลบรีุ 

(ในกรณีท่ีเจ้า

พนกังานท้องถ่ิน 

ไมอ่าจออก

ใบอนญุาตหรือยงั

ไมอ่าจมีคําสัง่ไม่

อนญุาตได้ภายใน 

30 วนั นบัแตว่นัท่ี

เอกสารถกูต้อง

และครบถ้วน ให้

แจ้งการขยายเวลา

ให้ผู้ขออนญุาต

ทราบทกุ 7 วนั 

จนกวา่จะ

พิจารณาแล้วเสร็จ 

พร้อมสําเนาแจ้ง

สํานกั ก.พ.ร. 

ทราบ)) 

5) 

- 
 

ชําระคา่ธรรมเนียม (กรณีมี

คําสัง่อนญุาต) 

    ผู้ขออนญุาตมาชําระ

คา่ธรรมเนียมตามอตัราและ

1 ถึง 5 วนั องค์การบริหาร

สว่นตําบล

บางพระ อําเภอ

ศรีราชา จงัหวดั

(กรณีไมชํ่าระตาม

ระยะเวลาท่ี

กําหนด จะต้อง

เสียคา่ปรับเพิ่มขึน้
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ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ระยะเวลาท่ีท้องถ่ินกําหนด

พร้อมรับใบอนญุาต 
 

ชลบรีุ อีกร้อยละ 20 ของ

จํานวนเงินท่ีค้าง

ชําระ)) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   15 ถึง 30 วนั 

 

14. งานบริการนี ้ผ่านการดาํเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  

ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขัน้ตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตวัตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจําตวั

ประชาชน 

- 1 0 ฉบบั - 

2) 
สําเนาทะเบียน

บ้าน 

- 1 0 ฉบบั - 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สาํหรับย่ืนเพิ่มเตมิ 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

ใบรับรองแพทย์ 

ของผู้ขอรับ

ใบอนญุาต/ผู้ชว่ย

ผู้ จําหนา่ย

อาหาร/ผุ้ปรุง

อาหาร(กรณี

จําหนา่ยอาหาร) 

- 1 0 ฉบบั - 

2) รูปถ่ายหน้าตรง - 3 0 ฉบบั - 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไมส่วมหมวก ไม่

สวมแวน่ตาดํา 

ขนาด 1x1 นิว้ 

ของผู้ขอรับ

ใบอนญุาต และ

ผู้ชว่ยจําหนา่ย

อาหาร (คนละ 3 

รูป) 

3) 

แผนท่ีสงัเขป

แสดงท่ีจําหน่าย

สินค้า (กรณีเร่

ขายไมต้่องมีแผน

ท่ี) 

- 1 0 ฉบบั - 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) อัตราค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาตให้จาํหน่ายสินค้าในท่ีหรือทางสาธารณะ โดยลักษณะวิธีการจัด

วางสินค้าในท่ีหน่ึงท่ีใดเป็นปกต ิ

 ค่าธรรมเนียม 500 บาท 

หมายเหตุ (ต่อปี)   

 

2) อัตราค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาตให้จาํหน่ายสินค้าในท่ีหรือทางสาธารณะ โดยลักษณะวิธีการเร่

ขาย 

 ค่าธรรมเนียม 50 บาท 

หมายเหตุ (ต่อปี)   

 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน กองสาธารณสขุและสิ่งแวดล้อม 

หมายเหตุ (องค์การบริหารส่วนตําบลบางพระ 

38 ม.11 ถนนสาย 3144 ต.บางพระ อ.ศรีราชา จ.ชลบรีุ) 
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2) ช่องทางการร้องเรียน เบอร์โทรศพัท์ 

หมายเหตุ (038-357506-7 ต่อ 105) 

3) ช่องทางการร้องเรียน เว็บไซต์ 

หมายเหตุ (http://www”bangphrachon-sao.go.th) 

4) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน สํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ (เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

5) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน สํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) แบบคําขอรับใบอนญุาตใบประกอบกิจการ/หนงัสือรับรองการแจ้ง 

- 

 

2) หนงัสือแจ้งความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลกัฐานท่ีต้องมาย่ืนเพิ่มเตมิ 

- 

 

 

19. หมายเหตุ 

- 

 

วันท่ีพมิพ์ 03/08/2558 

สถานะ รออนมุตัขิัน้ท่ี 2 โดยสํานกังาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทาํโดย องค์การบริหารสว่นตําบลบางพระ 

อําเภอศรีราชา จงัหวดัชลบรีุ สถ.

มท. 

อนุมัตโิดย - 

เผยแพร่โดย - 
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